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▪ Образовательный портал Platonus, Platonus Academy

▪ Система электронного документооборота 

Documentolog

▪ Опыт работы Офис регистратора по оптимизации 

рабочего процесса и взаимодействия субъектов 

образовательного процесса в Университете

Цифровизация для улучшения и оптимизации 

качества образования 
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В соответствии с приказом МНВО с 2021 года 
АО «ALT университет имени Мухамеджана Тынышпаева» 

выдает дипломы собственного образца















ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ОФИС РЕГИСТРАТОРА

➢ организация проведения регистрации и перерегистрации обучающихся на дисциплины в АИС Platonus; 

➢ ввод академического календаря в АИС Platonus и осуществление контроля  его своевременного исполнения;

➢ оказание методической и консультативной помощи эдвайзерам и проведение обучающих семинаров; 

➢ содействие при подготовке внутренних нормативных документов и инструкции в рамках осуществления работ;

➢ организация и контроль ведения электронной базы данных всех учебных достижений обучающихся: текущий и итоговый контроли, итоговая 

аттестация; 

➢ ввод данных успеваемости обучающихся, переведенных из других вузов, в транскрипт АИС Platonus;

➢ хранение в электронном варианте подписанных ведомостей успеваемости промежуточной аттестации;

➢ подготовка приказов по деятельности обучающихся;

➢ ежемесячное формирование отчета по государственной стипендии в ИС;

➢ организация и проведение летнего дополнительного семестра;

➢ генерация номеров дипломов в специальном сервисе МНВО РК и распечатка диплома с приложением выпускников академии;

➢ внесение данных по движения обучающихся в информационных системах, статистика обучающихся;

➢ подготовка и подтверждение выдача дубликатов диплома и приложении к диплому;



СХЕМА ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ СУБЪЕКТОВ В УЧЕБНОМ ПРОЦЕССЕ  

Электронные журналы, 
задания (контент), 

транскрипты (сведение 
об успеваемости)

Приемная комиссия –
абитуриенты

Приказ на зачисление

Офис регистратор-
Студенческий архив

Прикрепление 
обучающихся к 

учебным планам и 
академическим 

группам

Кафедра
Поручение 

преподавателей и 
УМКД

ДАПК
Учебный план 

образовательных 
программ

Индивидуальный 
учебный план 
обучающихся

Регистрация 
обучающихся на 

учебные дисциплины

Расписание учебных 
занятий

Академический 
календарь 

Каталог элективных 
дисциплин

Диплом с 
приложением на 3-х 

языках



СХЕМА ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ СУБЪЕКТОВ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА В УНИВЕРСИТЕТЕ  

Абитуриенты

(Приемная 
комиссия) 

Обучающиеся 

(Институты, 
Кафедры)

Администрация 

Департамент по 
финансам и 

учету

Департамент 
науки и 

инновации

Департамент 
послевузовских 

программ и 
международного 
сотрудничества 

Департамент по 
воспитательной и 

социальной работе

Департамент 
корпоративного 
сотрудничества 

Офис 
регистратор-
Студенческий 

архив

Департамент по 
академической 

политике и 
качества 

Образовательный 
портал

Platonus

Электронный 
документооборот

Documentolog
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